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	OA[footnoteRef:1]1 [1:  « Ouverture et Analyse »] 

	REGISTRE DES DEPOTS


Le formulaire OA1 (disponible sur le site lexpol, espace marchés publics, rubrique « documents du marché ») est un modèle de registre qui peut être utilisé par la Polynésie française, les communes ou leurs démembrements, au moment du dépôt des plis de candidatures et/ou d’offres par les candidats à un marché public ou à un accord-cadre.
	A – Identification de l’acheteur public

	·  Désignation de l’acheteur public :
(Reprendre le contenu de la mention figurant dans l’avis d’appel public à la concurrence ou la lettre de consultation.)



· Identification de l’agent chargé de l’enregistrement des plis :
(Préciser les nom, prénom, grade et qualité de l’agent chargé de l’enregistrement.)





	B – Objet de la consultation 

	(Reprendre le contenu de la mention figurant dans l’avis d’appel public à la concurrence ou la lettre de consultation. En cas d’allotissement, préciser également les intitulés et les numéros des lots.)









	C - Objet du registre

	·  Avis d’appel public à la concurrence :
(Indiquer la date et le numéro de publication de chaque avis de marché ainsi que le nom de l’organe de publication.)
· 
· 
· 
(…)
· Date et heure limites de réception des plis : ……………………………………………………………………………..
(Reprendre la date et l’heure limites figurant dans l’avis d’appel public à la concurrence, le règlement de consultation ou la lettre de consultation.)
· Nature des plis enregistrés : 		|_| Candidatures
(Cocher la case correspondante.)
|_| Offres 
|_| Candidatures et offres 





	D - Enregistrement des plis[footnoteRef:2] [2:  Tous les plis reçus dans le cadre d’une procédure de passation d’un marché public ou d’un accord-cadre doivent être enregistrés dans le tableau de la rubrique D, quel que soit leur mode de transmission ainsi que leur date et heure d’arrivée (les plis arrivés hors délais doivent donc être enregistrés et conservés également (Cf. note de bas de page n° 5).Ils ne sont pas ouverts.] 


	
	Numéro d’ordre d’arrivée
	Date et heure de réception
du pli
	Mode de transmission 
du pli[footnoteRef:3] [3:  Indiquer LR/AR, coursier, porteur (= remis par l’entreprise candidate elle-même), transmission électronique ou autre.] 

	Nom 
du candidat
	Observations
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	E - Récapitulatif des plis reçus[footnoteRef:4] [4:  Le registre est arrêté au jour et l’heure limite fixés pour la réception des plis. 	
Tous les plis doivent être conservés, cachetés, dans un coffre ou en lieu sûr, jusqu’au moment de la séance d’admission des plis (commission d’appel d’offres le cas échéant).] 


	· Dans le cadre de la procédure de passation du marché public ou de l’accord-cadre, il a été reçu :
	dans les délais : 	….. pli(s).
	hors délais[footnoteRef:5] : 	….. pli(s). [5:  Les plis arrivant après le jour ou l’heure limite fixé pour la réception des plis sont enregistrés. Les plis sont renvoyés sans être ouverts aux candidats, aussitôt après la séance d’admission des plis. Ils sont conservés en tant qu’archives dans le cas où l’enveloppe extérieure ne permet pas d’identifier l’expéditeur.] 

A : ……………..……………, le ………………..…………
L’agent chargé de l’enregistrement des plis,





Signature


	F – Décharge

	· Je soussigné :
	Nom & prénom : ………………………………………………………………………………..……………….……………….
	Qualité : ………………………………………………………………………………………………...…………………………….
certifie avoir reçu les plis enregistrés à la rubrique D et donne décharge de ceux-ci à l’agent désigné (cf. rubrique A) pour les enregistrer. 
A : ……………..……………, le ………………..…………






Signature
(président(e) de la commission d’appel d’offres  (CAO)
lors de la séance d’ouverture des plis 
ou 
autorité compétente représentant de l’acheteur public
 habilitée à signer le marché public ou l’accord-cadre
lorsque la procédure de passation n’exige pas la réunion d’une CAO)
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